NucTpykuus mo padore ¢ ba3oii JaHHBIX « JIEKTPOHHBIA KATAJI0D)

1. Eciii Ha KoMTIBIOTEpE HE OTKPHIT AIEKTPOHHBIN KATaJIOT, Ha pab0veM CTOJIe HaXOIUM SIPIIBIK
OTKPBIBAEM €TI0 JBOWHBIM IICTYKOM MBIIIH.
2. B otkpsiBmiemcs okorike B moje « MMS» seogum USER. Haxxumaem OK.

Houck unopmanmu.

1. HaxxumaeM KHOTIKY 4 «IMOUCK». (1)

2. TlosiBUTCS OKHO ¢ ouckoM. Beibupaem «ITPOCTOM». (2)
3. BoiOupaeM nosig noucka, no Kotopbim 0yzaem uckats nHpopmanuo: «KABTOPBI», «(3AT'JTABUE»,
«KJIIOUYEBBIE CJIOBAY, <TEOT'PA®UYECKAS NIOJAPYBPUKA», « IATA U3JTAHUS». (3)
4. B TepMbl MOMCKa BHOCUM HH(POPMAIIHIO, KOTOPYIO HAM HEOOX0AUMO HalTH. (4)

5. Heo6xomumo yctanoBuTh 3HaK «M», «AJIN», «1 HE». (5)
- «» - oObeuHEHNE TEPMOB TTOUCKA.

- «MJIN» - pa3peniHEHNE TEPMOB ITOUCKA.

- «M11 HE» - «Bce kpome».

6. Haxxumaem xHonky «IIOMCK» 6o ENTER
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7. [TosiBUTCST CIUCOK BCEX OTOOpaHHBIX BaMu 10KyMeHTOB. (6)

8. Beimenute unaTepecyronmii Bac 10kyMeHT, MEIKHYB 110 HEMY MBIIIbIO. (7)

9. B BepxHeM okHE 0TOOpa3uTCs:

- mmdp gokymeHTa (8)

- noaHoe oubnuorpaduueckoe onucanue (9)

- KJIFOYEBBIC CJIOBA K JOKYMEHTY (M/MJIH aHHOTAIMS K CTaThsAM M3 nepuoanveckux naanuii) (10)

- CUTJIa XpaHeHus JoKyMeHTa (oTAen (b1) OMOIHOTEKH, B KOTOPhIX HaxoauTcs usganue) (11)

10. Ecn B moste «MakpooobekThI» (12), mMeeTcs Ha3BaHHE TOKYMEHTA, TO HaXaB Ha MUKTOTPAMMY

£

—1(13), MOHO TIPOCMOTPETH €0 OTJIABJICHHE.
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11. Eciiu B 6ubnuorpaduyeckoM onrucaHu UMEETCsl THIIEPCChIIKA, TO Ha)KaB Ha HEe, MOYKHO
NIEPEHTH K IMOJTHOMY TEKCTY JOKYMEHTA.



