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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

для выполнения курсовых и дипломных работ

для студентов специальности 1-25 01 08
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»,

направление специальности 1-25 01 08-02 
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях»

дневной и заочной форм обучения

ПРЕДИСЛОВИЕ

Для глубокого изучения студентами дисциплин специализации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях» учебным планом предусмотрено выполнение курсовых работ. Работы выполняются по следующим дисциплинам: бухгалтерский учет в бюджетных организациях, анализ хозяйственной деятельности в бюджетных организациях, ревизия и аудит в бюджетных организациях. 
Курсовая работа выполняется после изучения соответствующей учебной дисциплины и представляет собой самостоятельное исследование по выбранной теме. В ходе написания работы необходимо использовать полученные теоретические знания и применить практические навыки, полученные на практических занятиях и производственной практике.
Дипломная работа является самостоятельным научным исследованием, позволяющим подвести итог обучения студентов в вузе. Подготовка к выполнению дипломной работы осуществляется студентом  на протяжении всего периода обучения. Научные и курсовые работы, выполненные студентом, объединены общей тематикой. Учитывая это, студенту целесообразно внимательно относиться к особенностям изучаемых дисциплин, так как в последующем выбор темы дипломной работы является логическим завершением его профессиональных и научных знаний. В дипломной работе отражаются теоретические  знания и практические навыки,  приобретенные студентом в процессе изучения бухгалтерского учета, анализа хозяйственной деятельности и ревизии в бюджетных организациях.

При написании курсовых и дипломной работ студент должен проявить высокий уровень своей теоретической и практической подготовки по специальности, основываясь на самостоятельном изучении законов Республики Беларусь, указов президента, постановлений правительства, других нормативных и законодательных актов, экономической литературы, практического опыта организации и ведения учетно-аналитического и ревизионного процессов в учреждениях и организациях непроизводственной сферы. Содержание работы должно показать способности студента анализировать, оценивать и сравнивать теоретические и действующие положения по учету, анализу и ревизии, делать экономически обоснованные выводы и предложения по результатам проведенного им исследования. 

Данные методические рекомендации предназначены для студентов специальности 1-25 01 08 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», направление специальности 1-25 01 08-02 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях» дневной и заочной форм обучения для написания курсовых и дипломной работ на высоком уровне с использованием единых требований и правил. 

1. ЦЕЛИ, ЗАДАЧИ И ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВОЙ И ДИПЛОМНОЙ РАБОТЕ
Курсовая и дипломная работы выполняются в соответствии с требованиями  сборника стандартов «Система менеджмента качества Общие требования к содержанию, порядок выполнения и правила оформления студенческих работ», введенного в действие в Белорусском государственном экономическом университете, согласно постановлению Совета университета. Выполнение курсовых и дипломных работ имеет следующие цели:

формирование и развитие навыков ведения самостоятельной исследовательской работы и овладение методикой научного исследования;

приобретение практических навыков отражения учетно-аналитических операций и обобщения полученных результатов;  

закрепление, углубление и систематизация теоретических и практических  знаний по избранной теме исследования;

определение уровня подготовленности студента по избранной специальности.
Курсовые работы выполняются по учебным дисциплинам: бухгалтерский учет и отчетность бюджетных организаций, анализ хозяйственной деятельности в бюджетных организациях, ревизия в бюджетных организациях согласно утвержденных кафедрой тем по данным дисциплинам.

По уровню выполнения и результатам защиты дипломной работы Государственная экзаменационная комиссия делает заключение о возможности присвоения выпускнику квалификации «экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

Дипломная работа является самостоятельно проведенным исследованием студента. В работе наиболее полно раскрываются творческие способности,  знания студента, его умение применять их для решения конкретных задач. 

Целью выполнения дипломной работы является определение уровня теоретической и практической подготовки студента, выяснение его готовности к самостоятельной практической и исследовательской работе в современных условиях по избранной специальности. 

Задачами дипломной работы являются: 

раскрытие сущности экономических категорий, проблем по избранной теме дипломной работы;

рассмотрение документооборота и порядка отражения в регистрах синтетического и аналитического учета операций, относящихся к избранной теме дипломной работы;

изучение методик анализа хозяйственной деятельности и ревизии, а также апробация их на фактических данных учреждения, собранных студентом в период преддипломной практики по выбранной теме исследования;

разработка конкретных, научно обоснованных рекомендаций и предложений по совершенствованию организации и методик бухгалтерского учета, анализа и ревизии по теме дипломной работы.

Реализация этих задач определена соответствующими требованиями к дипломной работе, которые состоят в следующем: целевая направленность; четкость построения; логическая последовательность изложения материала; глубина исследования и полнота освещения вопросов; краткость и точность формулировок; убедительность приводимых аргументов; конкретность изложения результатов работы; доказательность выводов и обоснованность рекомендаций; правильное оформление.
Дипломная работа должна быть написана на практическом материале учреждений и организаций отраслей непроизводственной сферы (образования, здравоохранения, культуры, физкультуры и спорта, фонда социальной защиты населения, налоговых инспекций, фонда занятости, Министерства внутренних дел Республики Беларусь, органов управления, суда и прокуратуры, научно-исследовательских институтов и др.); основываться  на изучении нормативно-правовых актов и инструктивных ведомственных материалов, а также литературных источников и статей по теме исследования.

При выполнении дипломной работы целесообразно использовать методы математического программирования, экономико-математического анализа и технологии автоматизированной обработки учетно-аналитической информации в условиях применения ПЭВМ. Следует широко отразить положительные моменты в деятельности бухгалтерских и контрольно-ревизионных служб различных организаций, а также дать критические замечания по ненадлежащей организации бухгалтерского учета, несвоевременного проведения
анализа хозяйственной деятельности.
Написание дипломной работы осуществляется самостоятельно, с 
изложением различных точек зрения по дискуссионным вопросам и формулированием авторского взгляда, что обеспечивает критический подход к рассматриваемым проблемам.

2. ВЫБОР ТЕМЫ КУРСОВОЙ И ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ, СОСТАВЛЕНИЕ ПЛАНА И ПОДБОР ЛИТЕРАТУРНЫХ ИСТОЧНИКОВ

Выбор темы играет большую роль в успешном выполнении курсовой и  дипломной работы. Формулировки тем должны быть актуальными, отвечающими потребностям, как практики, так и проблемам развития науки. Выбор темы курсовой и дипломной работы осуществляется на основе тематики, разработанной и утвержденной кафедрой.  

Выбирая тему, студент должен учитывать интересы и возможности организаций, в которых он проходит учебную, преддипломную практику и, на материалах которых будет выполняться работа. Выбор тем курсовых работ по бухгалтерскому учету, анализу и ревизии целесообразно осуществлять с таким расчетом, чтобы их содержание в наибольшей степени соответствовало теме и направленности выполняемой в дальнейшем дипломной работы.  Это позволит обеспечить преемственность в исследовании проблем, затронутых в курсовых работах на первых курсах, а также обобщить знания, накопленные в процессе учебы.


В соответствие с предложенной тематикой студентам предоставляется право самостоятельного выбора конкретной темы курсовой работы, но написание по одной и той же теме двумя студентами не разрешается. Какие-нибудь уточнения в названии темы работы возможны только с разрешения руководителя курсовой работы. 

Кроме предложенных тем студент может выбрать вольную тему, если она будет актуальной, а необходимость ее разработки - достаточно и объективно аргументированной. В этом случае тема работы  должна быть утверждена руководителем курсовой работы.

Курсовая работа выполняется согласно предложенному в данном пособии плану. Студент может изменить (дополнить, объединить, детализировать) предлагаемый перечень вопросов, согласовав их с руководителем курсовой работы.

Курсовая работа выполняется на конкретных материалах и результаты ее должны иметь практическое значение. Собранный материал в виде  заполненных первичных документов, учетных регистров, форм отчетности, документов, заполненных с применением ПЭВМ, графического материала и  др. прилагается к курсовой работе. Количество и качество этих приложений свидетельствует о том, насколько глубоко изучил студент  практический и теоретический материал темы. Приложения нумеруются  и комментируются в тексте работы.

Если на какую-либо тему дипломной работы претендуют несколько студентов, то закрепление темы  осуществляется заведующим кафедры, с учетом уровня подготовки, деловых качеств студента, а также возможностей базовой организации. При этом преимущество предоставляется тем студентам, которые имеют соответствующие наработки по выбранной теме (научная работа, курсовые работы, доклады на научных студенческих конференциях и т.д.).

Как правило, в академической группе дипломную работу по одной теме могут выполнять не более двух студентов при условии прохождения ими преддипломной практики в разных организациях, а также один студент рассматривает в работе методики учета и анализа хозяйственной деятельности, а второй – методики учета и ревизии по выбранной теме. Выполнение одной и той же темы дипломной работы студентам, проходящим преддипломную практику в одной организации,  запрещается.


Дипломная работа выполняется по согласованию с организацией. Студент пишет заявление на имя заведующего кафедрой о разрешении выполнять дипломную работу по избранной теме (приложение 1). 

Допускается выполнение дипломной работы по тематике, не утвержденной кафедрой, при условии наличия заявки организации, в которой обосновывается целесообразность выполнения дипломной работы по выбранной теме (приложение 2). После положительного решения студент может приступить к выполнению дипломной работы. Выводы и предложения по результатам проведенного исследования должны быть применены на практике с предоставлением справки о принятии к внедрению результатов дипломной работы (приложение 3). 


Студентам заочной формы обучения рекомендуется выбирать тему дипломной работы, связанную с практическим интересом организации и отвечающую актуальным проблемам данной организации.


Закрепление за студентом темы дипломной работы проводится на основании письменного заявления студента (приложение 1), по представлению кафедры и оформляется приказом по университету. Каждому студенту назначается научный руководитель дипломной работы. 


Студент совместно с руководителем разрабатывают план дипломной работы. В процессе прохождения практики план может быть изменен с разрешения научного руководителя в зависимости от конкретных условий и особенностей исследуемого объекта. 


После окончательного утверждения плана работы оформляется задание (в двух экземплярах: один остается на кафедре, второй – подшивается в дипломную работу) на выполнение дипломной работы (приложение 4), которое подписывается дипломником, научным руководителем и утверждается заведующим кафедрой. Задание выдается не позднее трех месяцев до представления дипломной работы экзаменационной комиссии. 

В случае необходимости по предложению руководителя дипломной работы заведующий кафедрой имеет право приглашать консультантов по отдельным разделам дипломной работы за счет лимита времени, отведенного на руководство дипломной работой. Консультант дает свои рекомендации студенту, проверяет соответствующую часть дипломной работы и 
подтверждает ее визированием в задании и на титульном листе.
При оформлении выполненной дипломной работы задание вкладывается в нее и представляется в государственную экзаменационную комиссию. В общее количество страниц дипломной работы задание на ее выполнение не включается. 


Полное и творческое изучение литературных источников, как отечественных, так и зарубежных авторов, исследовательский подход к нормативным и инструктивным материалам по соответствующей теме исследования, использование данных статистических сборников, а также статей, опубликованных в сборниках научных трудов и периодической печати, во многом способствуют успешному написанию дипломной работы. 


Кроме того, важным моментом при написании дипломной работы является внимательное и обстоятельное изучение международных стандартов по бухгалтерскому учету и финансовой отчетности, указов президента Республики Беларусь и нормативных документов правительства Республики Беларусь по вопросам учета, контроля и отчетности, инструктивных материалов вышестоящей организации, в состав которой входит организация, на материалах которой выполняется дипломная работа. Список использованных источников оформляется в соответствии с требованиями стандарта предприятия СТП 20-04-2008, СТП 20-05-2008. 


Подбором соответствующей литературы рекомендуется заняться студенту самостоятельно, сразу после выбора и утверждения темы дипломной работы. Отбор литературы для написания дипломной работы проводится при помощи справочно-библиографического аппарата библиотек, а также путем просмотра конкретных публикаций для оценки соответствия их содержания целям дипломной работы. Поэтому студенту необходимо бегло ознакомиться с литературой для выяснения, насколько содержание данной публикации соответствует теме дипломной работы. Следует обращать внимание на общее содержание литературного источника, учитывая, что в состав литературы должны быть включены работы, как общетеоретического характера, так и рассматривающие действующую практику.


Выбранная литература должна обеспечить актуальность теоретических и практических вопросов избранной темы, поэтому публикации последних лет должны использоваться в первую очередь, так как в них отражается действующая практика, определяются нерешенные вопросы и проблемы.     


Кроме литературных источников, студент-дипломник должен
разобраться и изучить действующую практику организации бухгалтерского учета, анализа и ревизии по теме исследования в учреждении, на материалах которой выполняется дипломная работа. Студент должен определить (совместно с руководителем), какой материал и за какой период необходим для исследования. Для получения достоверных результатов и разработки необходимых мероприятий по совершенствованию организации учета, анализа и ревизии в процессе исследования целесообразно использовать фактические данные как минимум за два года.  Фактические данные представляются в  соответствующих бланках первичных документов, учетных регистрах и отчетных формах и оформляются как приложения, которые в обязательном порядке прикладываются в конце дипломной работы перед списком использованных источников. 

Для наглядности учетно-аналитического или контрольного процесса в дипломной работе приводятся схемы документооборота и диаграммы, а также различные расчеты в виде таблиц, которые оформляются в соответствии с требованиями стандарта предприятия СТП 20-04-2008, СТП 20-05-2008. В целом данные материалы должны представлять собой сквозной практический  пример по теме  работы. 


При сборе практического материала следует обращать внимание на те данные, которые позволяют сформулировать определенные выводы и сделать обоснованные предложения по совершенствованию различных сторон экономической деятельности учреждения, методик учета, анализа и контроля.

Сбор и обработка фактического материала является одним из самых трудоемких этапов в подготовке дипломной работы, поэтому для ускорения обработки и систематизации учетных данных студенту-дипломнику рекомендуется широко использовать экономико-математические методы и возможности электронного табличного процессора Excel, а также другое программное обеспечение.

3. СТРУКТУРА  КУРСОВОЙ  И  ДИПЛОМНОЙ  РАБОТЫ

Курсовая работа состоит из введения, основной части, заключения, списка  использованных источников и приложений.

Во введении к работе необходимо аргументировать актуальность избранной темы, выбор объекта исследования, сформулировать цель и перечень вопросов, которые подлежат рассмотрению в курсовой работе. Здесь дается краткая экономическая характеристика учреждения, организации, отрасли, на базе которых выполняется работа, обращается внимание на организационные и другие особенности, которые оказывают влияние на построение бухгалтерского учета. Объем введения - до трех страниц. 

В основной части курсовой работы исследуется организация бухгалтерского учета на одном из участков учетного процесса (анализа хозяйственной деятельности, ревизии) базовой организации. Материал основной части можно излагать в такой последовательности:

· освещение общих теоретических вопросов, характеристика экономического содержания показателей, исследованию которых посвящена работа,

· теоретическая аргументация категорий, принятых для организации бухгалтерского учета в избранной отрасли,

· значение и задачи учета (анализа, ревизии) данного объекта,

· действующая практика бухгалтерского учета (анализа хозяйственной деятельности, ревизии) на соответствующем участке работы,

· пути совершенствования действующей практики ведения учета (анализа, ревизии).    

Применительно к этой последовательности в пособии  приведено большинство планов курсовых работ по бухгалтерскому учету, анализу хозяйственной деятельности, ревизии в бюджетных организациях.

В заключении курсовой работы должны быть четко сформулированы и аргументированы рекомендации  по совершенствованию бухгалтерского учета (анализа хозяйственной деятельности, ревизии), в том числе рекомендации по обработке экономической информации с использованием ПЭВМ, которые студент будет защищать как результат выполненной им работы. Объем заключения - до трех страниц.

Оформление курсовой работы (размещение текста на странице, нумерация страниц, оформление титульного листа, оглавления работы,  иллюстраций, таблиц, формул, нумерация приложений и оформление  ссылок на приложения в тексте работы, оформление списка литературы и ссылок на литературные источники в тексте работы и др.) производится в соответствии с действующими с требованиями стандарта предприятия СТП 20-04-2008, СТП 20-05-2008. Общий объем курсовой работы -  25-30 страниц.  
Защита курсовой работы. Написанную и надлежащим образом оформленную  курсовую работу студент сдает в установленное время руководителю на проверку. Руководитель курсовой работы знакомится с ее содержанием, отмечает положительные и негативные стороны работы, недостатки содержания и оформления, определяет предварительную оценку. Отрецензированная курсовая работа возвращается студенту для подготовки к защите.

При защите курсовой работы студент обязан изложить основное ее содержание, дать ответы на критические замечания, которые указаны руководителем, а также на поставленные вопросы. В результате защиты выставляется оценка, которая заносится в экзаменационную ведомость и зачетную книжку.  

Дипломная работа должна в краткой форме раскрывать творческий замысел автора, содержать элементы научного исследования, принятые методы расчета и расчеты по фактическим данным организации, анализ соответствующих показателей и выводы по ним, при необходимости сопровождаться иллюстрациями, графиками, диаграммами, схемами и т.д. 
Дипломная работа включает:
· титульный лист (приложение 5);
· задание на выполнение дипломной работы (приложение 4);
· заявка предприятия на выполнение темы (если он имеется) (приложение 2);

· внешнюю рецензию (приложение 8);
· справку о внедрении и экономической эффективности полученных результатов (если имеется) (приложение 3);

· отзыв руководителя (приложение 7);
· отзыв консультанта (при необходимости);
· реферат (приложение 6);
· содержание (оглавление);
· перечень условных обозначений, символов и терминов (если в этом есть необходимость);
· введение;
· основная часть;
· заключение (выводы);
· список использованных источников;
· приложения.

4. НАПИСАНИЕ И ОФОРМЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Правила написания научных текстов (рефератов, курсовых и дипломных работ):
• Важно разобраться сначала, какова истинная цель Вашего научного текста -  это поможет Вам разумно распределить свои силы, время и.

• Важно разобраться, кто будет «читателем» Вашей работы.

• Писать серьезные работы следует тогда, когда есть о чем писать и когда есть настроение поделиться   своими рассуждениями.

• Как создать у себя подходящее творческое настроение для работы над научным текстом (как найти «вдохновение»)? Во-первых, должна быть идея, а для этого нужно научиться либо относиться к разным явлениям и фактам несколько критически (своя идея – как иная точка зрения), либо научиться увлекаться какими-то известными идеями, которые нуждаются в доработке (идея – как оптимистическая позиция и направленность на дальнейшее совершенствование уже известного). Во-вторых, важно уметь отвлекаться от окружающей суеты (многие талантливые люди просто «пропадают» в этой суете), для чего важно уметь выделять важнейшие приоритеты в своей учебно-исследовательской деятельности. В-третьих, научиться организовывать свое время, ведь, как известно, свободное (от всяких глупостей) время – важнейшее условие настоящего творчества, для него наконец-то появляется время. Иногда именно на организацию такого времени уходит немалая часть сил и талантов.

• Писать следует ясно и понятно, стараясь основные положения формулировать четко и недвусмысленно (чтобы и самому понятно было), а также стремясь структурировать свой текст. Каждый раз надо представлять, что ваш текст будет кто-то читать и ему захочется сориентироваться в нем, быстро находить ответы на интересующие вопросы (заодно представьте себя на месте такого человека). Понятно, что работа, написанная «сплошным текстом» (без заголовков, без выделения крупным шрифтом наиболее важным мест и т, п.), у культурного читателя должна вызывать брезгливость и даже жалость к автору (исключения составляют некоторые древние тексты, когда и жанр был иной и к текстам относились иначе, да и самих текстов было гораздо меньше – не то, что в эпоху «информационного взрыва» и соответствующего «информационного мусора»).

• Объем текста и различные оформительские требования во многом зависят от принятых в конкретном учебном заведении порядков.

Содержание основных этапов подготовки курсовой работы
Курсовая работа - это самостоятельное исследование студентом определенной проблемы, комплекса взаимосвязанных вопросов, касающихся конкретной финансовой ситуации. 

Курсовая работа не должна составляться из фрагментов статей, монографий, пособий. Кроме простого изложения фактов и цитат, в курсовой работе должно проявляться авторское видение проблемы и ее решения. 

Рассмотрим основные этапы подготовки курсовой работы студентом. 

Выполнение курсовой работы начинается с выбора темы. 

Затем студент приходит на первую консультацию к руководителю, которая предусматривает: 

- обсуждение цели и задач работы, основных моментов избранной темы; 

- консультирование по вопросам подбора литературы; 

- составление предварительного плана; 

- составление графика выполнения курсовой работы. 

Следующим этапом является работа с литературой. Необходимая литература подбирается студентом самостоятельно. 

После подбора литературы целесообразно сделать рабочий вариант плана работы. В нем нужно выделить основные вопросы темы и параграфы, раскрывающие их содержание. 

Составленный список литературы и предварительный вариант плана уточняются, согласуются на очередной консультации с руководителем. 

Затем начинается следующий этап работы - изучение литературы. Только внимательно читая и конспектируя литературу, можно разобраться в основных вопросах темы и подготовиться к самостоятельному (авторскому) изложению содержания курсовой работы. Конспектируя первоисточники, необходимо отразить основную идею автора и его позицию по исследуемому вопросу, выявить проблемы и наметить задачи для дальнейшего изучения данных проблем. 

Систематизация и анализ изученной литературы по проблеме исследования позволяют студенту написать первую (теоретическую) главу. 

Выполнение курсовой работы предполагает проведение определенного исследования. На основе разработанного плана студент осуществляет сбор фактического материала, необходимых цифровых данных. Затем полученные результаты подвергаются анализу, статистической, математической обработке и представляются в виде текстового описания, таблиц, графиков, диаграмм. Программа исследования и анализ полученных результатов составляют содержание второй (аналитической) главы. 

В третьей (рекомендательной) части должны быть отражены мероприятия, рекомендации по рассматриваемым проблемам. 

Рабочий вариант текста курсовой работы предоставляется руководителю на проверку. На основе рабочего варианта текста руководитель вместе со студентом обсуждает возможности доработки текста, его оформление. После доработки курсовая работа сдается на кафедру для ее оценивания руководителем. 

Защита курсовой работы студентов проходит в сроки, установленные графиком учебного процесса. 

Рекомендации по подготовке к защите курсовой работы

При подготовке к защите курсовой работы студент должен знать основные положения работы, выявленные проблемы и мероприятия по их устранению, перспективы развития рассматриваемой экономической ситуации. 

Защита курсовой работы проводится в университете при наличии у студента курсовой работы, рецензии и зачетной книжки. Оценка - дифференцирована. Преподаватель оценивает защиту курсовой работы и заполняет графу "оценка" в ведомости и в зачетной книжке. 

Не допускаются к защите варианты курсовых работ, найденные в Интернет, сканированные варианты учебников и учебных пособий, а также копии ранее написанных студенческих работ.

К написанию дипломной работы студент  приступает  после усвоения теоретического  курса, изучения методических рекомендаций и литературы, ознакомления с практикой учетно-финансовой работы, сбора и обработки необходимых данных конкретной организации (учреждения).
В дипломной работе в соответствии с заданием должны быть детально освещены вопросы темы, включая критический анализ литературных источников и проведение самостоятельных теоретических и (или) экспериментальных исследований изучаемого вопроса или разрабатываемого объекта. 
Дипломная работа, выполняемая студентами специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», специализации «Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных организациях», должна основываться на общей модели организации бухгалтерского учета, использовании отраслевых инструкций, исследовании действующих методик и практики организации учета, анализа и ревизии в учреждении.
Создаваемый в нашей стране хозяйственный механизм, ориентирован, с одной стороны, на рыночную экономику, а с другой ― на государственное регулирование, развитие различных форм собственности и внесение серьезных изменений в бухгалтерский учет, усиление его влияния на всю финансово-хозяйственную деятельность организаций непроизводственной сферы, поэтому в дипломной работе должны содержаться выводы и предложения по совершенствованию организации и методик бухгалтерского учета, анализа и ревизии, способствующие эффективному управлению финансово-
хозяйственной деятельностью исследуемого учреждения.
Теоретические вопросы освещаются применительно к современным условиям хозяйствования и излагаются на основе литературных источников и материалов периодической печати. Кроме того, теоретические положения темы научного исследования важно увязать с практическим опытом организации учета, анализа и ревизии конкретной организации. Практические материалы 
деятельности организаций и учреждений используются студентом при написании дипломной работы с разрешения их руководства. 
Краткая экономическая характеристика объекта исследования должна содержать характеристику деятельности организации, основных показателей ее финансово-хозяйственной деятельности, состояния бухгалтерской, финансовой и аналитической работы в организации, освещение характера ее хозяйственной деятельности.
Разрешается не предоставлять объяснения, справки и сведения по вопросам, являющимся коммерческой тайной.
Текст дипломной работы в обязательном порядке должен содержать обзор литературы по теме дипломной работы. В тексте должны быть ссылки на литературные источники согласно представленному в работе списку.
Раскрытие соответствующих методик должно производиться на практическом цифровом материале, представленном в приложениях к дипломной работе в заполненных первичных документах, учетных регистрах, машино-граммах, соответствующих формах отчетности, опираясь на которые студент раскрывает методику и организацию учета, анализа хозяйственной деятельности, контроля и ревизии, обосновывает возможности и пути их дальнейшего совершенствования.
Дипломная работа обязательно должна иметь графический материал в виде графиков, схем, диаграмм.
Собранные студентом данные о финансово-хозяйственной 
деятельности организаций служат основанием для составления аналитических таблиц, построения схем, графиков и диаграмм. Применяя современные приемы и методы исследования и используя сведения таблиц и расчетов, студенту необходимо осуществить анализ тех или иных показателей, предложить оптимальные варианты решения возникающих проблем с целью достижения положительного эффекта.
Следует учесть, что дословное переписывание инструктивных материалов, налогового законодательства, содержания учебников и учебных пособий, а также неконкретные выводы и предложения, взятые из учебника, не допускаются.
Текстовой материал дипломной работы оформляется в соответствии с требованиями стандарта предприятия 
5. ЗАЩИТА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Законченная дипломная работа, подписанная студентом на титульном листе и  на последнем листе списка использованных источников с проставлением даты, а также консультантом (на титульном листе), представляется руководителю, который составляет на нее отзыв.
В отзыве руководителя (приложение 7) дипломной работы должны быть отмечены:
· актуальность темы исследования;
· краткая характеристика работы и ее соответствие теме исследования;
· степень самостоятельности и инициативности студента; 
· умение студента пользоваться специальной литературой;
· способности студента к экономической и исследовательской работе;
· возможность использования полученных результатов на практике (перечень конкретных предложений);
· возможности присвоения соответствующей квалификации;
· оценка дипломной работы.
Дипломная работа и отзыв руководителя представляются заведующему кафедрой не позднее, чем за десять дней до начала работы Государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). Заведующий решает вопрос о возможности допуска студента к защите дипломной работы. Для решения этого вопроса на кафедре должна создаваться рабочая комиссия (предварительная защита), которая заслушивает сообщение студента по дипломной работе, определяет соответствие дипломной работы заданию и выясняет готовность студента к защите.
Допуск студента к защите фиксируется подписью заведующего кафедрой на титульном листе дипломной работы. Если заведующий кафедрой на основании выводов рабочей комиссии считает невозможным допустить студента к защите, этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием руководителя дипломной работы. При отрицательном заключении кафедры протокол заседания представляется через декана факультета на утверждение ректору, после чего студент информируется о том, что он не допускается к защите дипломной работы.
Дипломная работа, допущенная выпускающей кафедрой к защите, направляется заведующим кафедрой на внешнюю рецензию.
Рецензенты дипломных работ утверждаются деканом факультета по представлению заведующего кафедрой не позднее одного месяца до защиты из числа профессорско-преподавательского состава других кафедр, специалистов бюджетных и научных учреждений, педагогического состава других вузов.
В рецензии (приложение 8) должны быть отмечены:
· актуальность темы;
· степень соответствия дипломной работы заданию;
· логичность ее построения;
· наличие критического обзора литературы по теме, его полнота и последовательность анализа:
· полнота описания действующих методик, расчетов или проведенных  исследований;
· наличие аргументированных выводов по результатам работы;
· практическая значимость работы;
· недостатки работы;
· оценка дипломной работы.
В рецензии также приводятся замечания по оформлению дипломной работы и стилю изложения материала, а также дается оценка дипломной работе по 10-ти бальной системе. 

Защита дипломной работы проводится на открытом заседании ГЭК. Выступление дипломника не должно представлять собой механическое зачитывание текста доклада. Рекомендуется выучить текст доклада наизусть, так как это поможет студенту сосредоточить внимание не на подборе слов, а на стиле и смысле изложения.

В процессе выступления необходимо корректно использовать наглядные пособия. Они необходимы для усиления доказательности выводов и предложений автора, облегчают его выступление. После выступления автор отвечает на вопросы членов ГЭК. Вопросы могут касаться как темы выполнения работы, так и общего характера в пределах дисциплин специальности и специализации. Решение об оценке дипломной работы принимается членами ГЭК на закрытом заседании большинством голосов. Оценка определяется по принятой системе и объявляется публично председателем ГЭК после защиты всех работ. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Образец заявления

	Учетно-экономический факультет 
	Заведующему кафедрой бухгалтерского

	4 курс РЭУ;

5 курс ЗЭУ,
	учета, анализа и аудита в отраслях народного хозяйства БГЭУ профессору,

	
	доктору экономических наук Д.А. Панкову


ЗАЯВЛЕНИЕ

20.01.2015
Прошу разрешить выполнять дипломную работу на тему: «Организация и методики учета и ревизии наличия, поступления и использования материальных ценностей».


Дипломная работа будет выполняться на фактических материалах бухгалтерии Республиканского института профессионального образования 
г. Минска.


Научный руководитель дипломной работы – Н.М. Дорошкевич, кандидат экономических наук, доцент.


Студентка  5  курса

группы ЗЭУ–1                                          (подпись)                    А.А. Сальникова

            (дата)

Согласен, научный руководитель             (подпись)                    Н.М.Дорошкевич
кандидат экономических наук, доцент     (дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

Образец заявки на выполнение дипломной работы

Штамп бюджетной

организации

ЗАЯВКА


В целях оперативного перехода на технологию автоматизированной обработки информации по учету основных средств с использованием системы «1С: Бухгалтерия», версия 7.7. Конфигурация для бюджетных организаций просим разрешить студентке факультета учета и статистики, 6 курса, группы УБНУ–1 Сальниковой А.А. выполнять дипломную работу на тему: «Исследование организации и методики учета основных средств, анализа их состояния и обеспеченности». 


Выполнение Сальниковой А.А.  дипломной работы по данной теме позволит сравнить ручную и автоматизированную форму учета основных средств, разработать автоматизированный документооборот, создать автоматизированную картотеку по объектам основных средств, состоящих на балансе организации, что значительно снизит ручной труд бухгалтеров, сократит сроки формирования учетных регистров и форм отчетности.


Главный бухгалтер                       (подпись)                        О.Н. Аблажей


М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

Образец справки

Штамп бюджетной

организации

СПРАВКА

о принятии к внедрению результатов дипломной работы студентки факультету учета и статистики, 6 курса, группы УБНУ-1 Сальниковой А. А. на тему «Исследование организации и методики учета основных средств, анализа их состояния и обеспеченности»


Дипломная работа студентки Сальниковой Анны Александровны на тему «Исследование организации и методики учета основных средств, анализа их состояния и обеспеченности» выполнена по согласованию с Отделом образования Московского района г. Минска. Содержащиеся в ней рекомендации по совершенствованию документального оформления, учета и анализа наличия и движения основных средств заслуживают одобрения, а ряд из них будут использованы в практике учетно-аналитической работы (указать конкретно, какие рекомендации будут использованы в практической деятельности учреждения).


В целях уменьшения трудоемкости учетного процесса автором предлагается автоматизировать документооборот по учету основных средств на основе использования бухгалтерской программы «1С: Бухгалтерия», версия 7.7. Конфигурация для бюджетных организаций. Сальниковой А.А. подробно рассмотрена технология учетно-аналитической обработки информации по основным средствам, сформированы и распечатаны необходимые первичные документы и регистры синтетического и аналитического учета, а также отчет о движении основных средств ф.5, что найдет применение в практической работе учреждения.

Главный бухгалтер                         (подпись)                              О.Н. Аблажей

 М.П.                                                (дата) 

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 

БЕЛАРУСКI ДЗЯРЖАУНЫ ЭКАНАМIЧНЫ УНIВЕРСIТЭТ

_ 
	Учетно-экономический факультет 
	Кафедра бухгалтерского учета, анализа и

	
	аудита в отраслях народного хозяйства


Спецыяльнасць Бухгалтерский учет, анализ и аудит в бюджетных и научных       организациях             

ЗАЦВЯРДЖАЮ 

       Заг. кафедры____________ Д.А. Панков 

« 02 »  октября 2009 г.

ЗАДАНИЕ

на дипломную работу студента

__Белой Марии Дмитриевны__

(прозвiшча, iмя i iмя па бацьку)


1. Тема работы ____Исследование организации и методики учета и анализа исполнения сметы расходов____________________________________

утверждена распоряжением по деканату ад " 04 " января_2015 г.  № 1000-КС_

2. Срок сдачи студентом законченной работы_17 апреля 2015г._______

3. Исходные данные к работе Закон  «О бухгалтерском учете и отчет-ности», «О бюджетной классификациии», нормативные акты и инструкции по кассовых и фактических расходов, фактические данные бухгалтерии Специализированной детско-юношеской школы Олимпийского резерва по современному пятиборью______________________________________________

4. Пералiк пытанняу, якiя  падлягаюць распрацоуцы_Введение_______________
1. Особенности финансирования непроизводственной сферы. Задачи учета и анализа исполнения сметы расходов_____________________________________ 
2. Организация учета исполнения сметы расходов__________________________

3. Анализ исполнения сметы расходов______________________________ _____

Заключение__________________________________________________________ 

 5. Пералiк разлiкова-аналiтычных матэрыялау Состав и структура сметы расходов за 2013-2014 годы, Анализ отклонения кассовых и фактических расходов от назначений по смете, Анализ действия факторов на фактические расходы по основным статьям сметы_____________________________________

6. Каляндарны графiк напiсання дыпломнай работы_ 
7. Кансультанты па рабоце, з пералiкам раздзелау, якiя  маюць да iх дачыненне

	Раздзел
	Кансультант
	Подпiс, дата

	
	
	заданне выдау
	заданне прыняу


Гл.1 Особенности______Чернюк А.А._____20.01.14_______ _Подпись, дата__
финансирования_____________________________________________________ 

непроизводственной сферы.___________________________________________
 Задачи учета и анализа_______________________________________________ 

исполнения сметы расходов___________________________________________ 
_Гл.2_ Организация         Чернюк А.А._____20.01.14            Подпись, дата____ учета исполнения сметы расходов______________________________________ 
_Гл.3 Анализ исполнения Чернюк А.А._____20.01.14            Подпись, дата____ сметы расходов______________________________________________________ 
8. Дата выдачы задання__20 января 2014 г._____________________________

Кiраунiк______________________

                          (подпiс)

Заданне прыняу да выканання ______________________________________









(подпiс)
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Образец оформления титульного листа дипломной работы

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ
БЕЛОРУССКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ЭКОНОМИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ
Кафедра бухгалтерского учета, анализа и аудита в отраслях народного хозяйства

 Специальность Бухгалтерский учет, анализ и аудит 

Допущена к защите

    Заведующий кафедрой 

   __________ А. Панков

                                               «12».01.2010

ДИПЛОМНАЯ   РАБОТА 

на тему: Исследование организации и методики учета основных средств, анализа их состояния и обеспеченности в 10-й городской клинической больницы г. Минска
Студент 

УЭФ, 6 курс, ЗЭУ                      ____(подпись)_______              А. А. Сальникова

                                                                 (дата)

Руководитель 

канд. экон. наук, 
доцент                                    _______(подпись)________                Н. М. Дорошкевич
                                                                         (дата)

Консультант                                  _______(подпись)________                А. А. Чернюк

                                                                         (дата)

Нормоконтролер                          _______(подпись)________                 Е. А. Головкова

                                                                         (дата)

МИНСК 2010

 ПРИЛОЖЕНИЕ 6
Образец оформления реферата к дипломной работе

РЕФЕРАТ (на русском и иностранном языке)
Дипломная работа: 91 с. (сквозная нумерация с приложениями), 3 рис., 22 табл., 
6 формул, 23 источника, 17 прил.

ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА,  СИНТЕТИЧЕСКИЙ И АНАЛИТИЧЕСКИЙ УЧЕТ,  ПОРЯДОК УДЕРЖАНИЙ, ПОДОХОДНЫЙ НАЛОГ, ОСНОВНАЯ И ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ЗАРАБОТНАЯ ПЛАТА, МЕТОДИКА РЕВИЗИИ

Предметом исследования является организация и методика учета и ревизии труда и заработной платы. Объектом исследования – Белорусский государственный экономический университет (БГЭУ). 

Цель работы – систематизация и углубление теоретических и практических знаний, а также их применение при изучении организации бухгалтерского учета и проведение ревизии труда и заработной платы на практических материалах БГЭУ.
В процессе работы были изучены особенности заработной платы в бюджетной сфере и проблемы ее регулирования, фонд заработной платы, его состав по видам и формам оплаты труда, оперативный учет численности работников и отработанного времени, начисление основной и дополнительной заработной платы, пособий по временной нетрудоспособности, виды и расчет удержаний из заработной платы, синтетический и аналитический  учет расчетов с персоналом по оплате труда, порядок проведения ревизии заработной платы, оформление ее результатов и исполнение рекомендаций, отмеченных в акте ревизии.

В результате были выявлены как положительные стороны в работе данного учреждения, так и отдельные недостатки, а также обозначены основные направления решения данных проблем путем совершенствования организации и методик учета и ревизии труда и заработной платы.

Автор работы подтверждает, что приведенный в ней расчетно-аналитический материал правильно и объективно отражает состояние  исследуемого процесса, а все заимствованные из литературных и других источников теоретические, методологические и методические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов.

_________________

(подпись студента)

 ПРИЛОЖЕНИЕ 7
Образец оформления отзыва на дипломную работу

О Т З Ы В

на дипломную работу «Исследование организации и методики учета

основных средств и анализа эффективности их использования» студентки

УЭФ, заочной формы обучения, 6 курса, группы ЗЭУ Русецкой О.В.

1. Актуальность темы. Эффективность деятельности организаций образования во многом определяется наличием и оптимальным использованием объектов основных средств. Высокая стоимость и значимость основных средств в использовании в образовательном процессе, в осуществлении хозяйственной деятельности организации, а также требования детальной отчетности обуславливают порядок организации учетного процесса основных средств, необходимость анализа состава, структуры и эффективности их использования, чему и посвящена представленная дипломная работа. 

2. Краткая характеристика работы и ее соответствие теме исследования. Дипломная работа Русецкой О.В. выполнена в полном соответствии с заданием, состоит из введения, трех глав, заключения, списка использованных источников и приложений. Во введении автор обосновывает выбор темы, цель и задачи исследования, дает характеристику объекта исследования - учреждения образования «Минская областная государственная специализированная школа-интернат для детей с нарушением слуха» (УМОГСОШИсНС), приводит краткий обзор основных литературных. В первой главе изложена экономическая сущность основных средств, дана их классификация, оценка и порядок проведения переоценки. Четко сформулированы задачи учета и анализа основных средств. Вторая глава посвящена организации и методике учета основных средств и направлениям ее совершенствования. В отдельном параграфе приводится характеристика действующей в бухгалтерии компьютерной программы МАП фирмы ЗАО «Мапсофт», рассматриваются ее режимы, приводятся справочники, характеристика выходных форм по учету основных средств и рассматривается технология работы в системе. В третьей главе проводится анализ состава, структуры, движения и эффективности использования основных средств с применением приемов, имеющихся в специальной литературе, рассчитана фондоотдача основных средств. По результатам анализа сделаны выводы и внесены конкретные предложения по основным направлениям совершенствования использования основных средств в школе-интернате.

3. Степень самостоятельности и инициативности студента. Дипломная работа представляет собой самостоятельное законченное исследование теоретических и практических вопросов учета и анализа основных средств. Результаты проведенного исследования являются обоснованными и достоверными.

4. Умение студента пользоваться специальной литературой. Содержание работы свидетельствует о том, что автор владеет навыками работы с учебной, научной и методической литературой, знает необходимые законодательные и нормативные акты и умело их использует для проведения исследования.

5. Способности студента к исследовательской работе. Изложение дипломной работы свидетельствуют об умении автора сопоставлять и обобщать различные точки зрения, понимать суть исследуемых экономических процессов и отражающих их показателей.

6. Возможность использования полученных результатов на практике (перечень конкретных предложений). Работа имеет практическую значимость, поскольку в ней проведено аналитическое исследование полноты, правильности учета и анализа основных средств в учреждении образования «УМОГСОШИсНС». Разработаны конкретные рекомендации по совершенствованию учета и анализа наличия, движения и эффективности использования основных средств, имеется справка о внедрении предложений автора.

7. Возможность присвоения соответствующей квалификации Изучение содержания дипломной работы позволяет сделать вывод, что ее автор заслуживает присвоения квалификации «экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».

8. Оценка дипломной работы. В целом дипломная работа Русецкой О.В. отвечает предъявляемым к ней требованиям и при условии успешной защиты заслуживает положительной оценки. 

Руководитель дипломной работы

к.э.н., доцент                                                                                           Н.М. Дорошкевич
12.01.2010

ПРИЛОЖЕНИЕ 8
Образец оформления внешней рецензии

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу «Исследование организации и методики учета основных средств, анализа их состояния и обеспеченности» студентки УЭФ, 6 курса, 
группы ЗЭУ  А. А. Сальниковой


В современных условиях воспитание и подготовка сознательных, высокообразованных людей является важнейшим направлением в социально-экономической политике государства. Реализация данного направления немыслима без оснащения учреждений образования (детские сады, школы, техникумы, вузы) современным оборудованием, новейшей техникой. Эффективность функционирования отрасли образования во многом определяется оптимальным использованием ее материально-технической базы. Качественное управление организацией невозможно без хорошей постановки учета основных средств и своевременного проводимого анализа их состояния и обеспеченности. Поэтому тема дипломной работы Сальниковой А.А. является актуальной и представляет интерес с теоретической и практической точки зрения.

При выполнении дипломной работы автором поставлены обоснованные цель и задачи, предполагающие изучение сущности, классификации, оценки и переоценки основных средств учреждения, порядка их учета, анализа их состояния и обеспеченности ими. Работа выполнена на материалах централизованной бухгалтерии отдела образования Московского района г. Минска, состоит из трех глав, введения и заключения.

Содержание дипломной работы, выполненные аналитические расчеты, сформулированные выводы и предложения свидетельствуют о том, что автор может глубоко вникнуть в суть поставленной проблемы. В работе излагается методика учета основных средств в условиях автоматизированной обработки информации с использованием программы «1С: Предприятие», автор наглядно показывает справочники системы, приводит все выходные формы. По результатам анализа, проведенного с использованием специальных приемов, предложены конкретные мероприятия по эффективному использованию основных средств.

Дипломная работа выполнена самостоятельно и отражает достаточно высокий уровень теоретической подготовки и умения использовать полученные знания на практике. Автор последовательно и ясно излагает материал. Работа оформлена в соответствии со стандартами, имеются формулы и таблицы, фактические данные организации, представленные в 28-ми приложениях, позволяют наглядно представить последовательность изучения данной темы.

Однако имеются некоторые замечания. Так, в частности, автором не рассмотрен зарубежный опыт и международные стандарты по учету основных средств.

В целом работа соответствует требованиям высшей школы, рекомендуется к защите и при условии успешной защиты заслуживает оценки «восемь». Сальникова Анастасия Анатольевна заслуживает присвоения квалификации  «экономист» по специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит» 
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