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           1 Цель курсовой работы и предъявляемые к
              ней требования
Важным этапом самостоятельного овладения технологией исследовательской деятельности и приобретения практики бухгалтерского учета является выполнение курсовой работы по бухгалтерскому финансовому учету в промышленности.

Выполнение курсовой работы имеет своей целью:
- на основе систематизации и расширения полученных в университете знаний по бухгалтерскому учету и смежным дисциплинам закрепить и углубить изучение проблемных вопросов теории и практики бухгалтерского учета по избранной теме;

- овладеть навыками ведения самостоятельной исследовательской работы, работы с литературными источниками, законодательными актами и инструктивными материалами;

- выработать умения формировать правильные суждения и выводы, логически, последовательно и доказательно их излагать;
- подготовиться к более сложной задаче - выполнению дипломной работы;

- выработать умение публичной защиты.

Курсовая работа должна иметь практическую и целевую направленность, отражать элементы новизны и творчества, научного и исследовательского поиска. В ней должно быть четкое и последовательное изложение материала, краткие и точные формулировки, доказательность выводов и обоснованность предложений.

Курсовая работа должна быть написана самостоятельно, отличаться критическим подходом к рассматриваемым проблемам на основе действующих инструктивных материалов и нормативно-законодательных актов, а также литературных источников по теме исследования. причем основным источником исследования является практический материал организаций различных форм собственности.
2 Выбор темы курсовой работы

Важное значение имеет выбор темы курсовой работы.

Тема курсовой работы должна быть прежде всего, актуальной, отражать изучаемую проблему, быть четко сформулированной, соответствовать совре​менному состоянию бухгалтерского учета, предусматривать развитие и совершенствование его в современных условиях хозяйствования.

Важное значение при выборе темы курсовой работы имеет степень раз​работки и освещенности исследуемой проблемы в литературных источниках, а также наличие у студента научного задела в процессе обучения.

Выбор темы курсовой работы осуществляется на основе примерной те​матики, разработанной кафедрой, которая ежегодно обновляется и утвержда​ется на заседании кафедры. Тема курсовой работы должна быть актуальной, соответствовать современному состоянию и перспективам развития бухгалтер​ского учета.
Кроме того, в соответствии с Методическими рекомендациями и требова​ниями по использованию современных информационных технологий при напи​сании студенческих работ, утвержденных председателем учебно-методического Совета БГЭУ 12.03.2003 г., тематика  курсовых работ составляется таким об​разом, чтобы студент применил в конкретной предметной области знания со​временных информационных технологий.

Студентам предоставляется право выбора темы курсовой работы. Вместе с тем, в одной академической группе темы, как правило, не должны повто​ряться. Недопустимым является выбор одинаковой темы двумя студентами. 
Выбор темы курсовой работы целесообразно делать с учетом будущей темы дипломной работы, тогда к моменту ее написания студент уже будет располагать определенным набором материала и багажом знаний.
Каждому студенту  кафедрой назначается руководитель курсовой ра​боты. 
В соответствии с утвержденной тематикой студент выбирает тему курсовой работы, которая согласовывается с руководителем работы от кафедры.
По согласованию с заведующим кафедрой и руководителем, студент может выполнить работу по теме, не включенной в перечень, или изменить название выбранной темы, обосновав ее целесообразность и актуальность. Тема курсовой работы закрепляется за студентом и может быть изменена только с разрешения заведующего кафедрой.
3 Структура и содержание курсовой работы

Курсовая работа должна включать: 

- титульный лист;

- реферат;

- содержание;

- введение;

- основную часть;

- заключение (выводы и предложения);

- список использованных источников;

- приложения.
Титульный лист  является первой страницей курсовой работы и оформ​ляется в соответствии с приложением. Страницу титульного листа включают в общую нумерацию страниц курсовой работы, но номер страницы на титуль​ном листе не проставляется (приложение А).

Реферат в кратком виде (до одной страницы), должен содержать сведения об объеме  курсовой работы, количестве иллюстраций (рисунков), таблиц, приложений, использованных источников, перечень ключевых слов и текст ре​ферата (приложение Б).

Перечень ключевых слов должен содержать от 5 до 10 слов или словосоче​таний из текста курсовой работы, которые в наибольшей мере характеризуют ее основное содержание. Ключевые слова приводятся в именительном падеже, пишутся через запятую в строку прописными буквами без точки в конце.

Текст реферата должен отражать: объект и предмет исследования; цель ра​боты; методы исследования; полученные результаты и их новизну; экономиче​скую эффективность и значимость работы; прогнозные предложения о разви​тии объекта исследования; подтверждение достоверности материалов и резуль​татов курсовой работы; самостоятельности ее выполнения. 

Номер страницы на реферат  ставится  и включается в общую нумерацию страниц.

В содержании последовательно перечисляются все заголовки курсовой работы: введение; номера и заголовки разделов (глав); подразделов (парагра​фов); заключение; список использованных источников и приложения с указа​нием номера страницы, на которой помещен каждый заголовок (приложение В). Кроме того, в содержании перечисляют приложения с полным наименованием, например: Приложение К Ведомость переоценки основных средств.

Точка после номера главы и параграфа не ставится.

Все заголовки в содержании записывают строчными буквами (первая – прописная).

Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствую​щим номером страницы, с которого начинается заголовок. Заголовки в содер​жании должны точно повторять заголовки в тексте. Нельзя давать их в другой формулировке, последовательности или сокращать. 

Далее в работе последовательно размещаются введение, основная часть работы и заключение.

Введение – вступительная, начальная часть курсовой работы.

Во введении раскрывается значение избранной темы и проблем, рассмат​риваемых в работе, обосновываются актуальность и важность темы, формули​руются цель и задачи исследования. Причем, формулировка цели курсовой работы во введении и реферате должна быть одинаковой. Здесь же дается краткая экономическая характери​стика организации, на материалах которой выполняется курсовая работа. При этом следует указать тип организации, форму собственности, привести основ​ные технико-экономические показатели производственной деятельности, отно​сящиеся к теме исследования.

Общий объем введения не должен превышать 2-х страниц машинописного текста.

Основная часть курсовой работы включает иллюстрации, таблицы и раз​деляется на разделы (главы) и подразделы (параграфы), каждый из которых должен содержать конкретную информацию.

Наиболее оптимальной является структура основной части курсовой ра​боты, состоящая из двух глав. Каждая глава должна включать не менее двух и не более 4-5 параграфов.

Первая глава носит общетеоретический (методологический) характер. В ней обязательно рассматриваются понятия и определения, сущность, цель и за​дачи проблемы, обзор существующих подходов ее решения на основании прак​тики Республики Беларусь, зарубежного опыта, международных стандартов финансовой отчетности. Оценивается уровень теоретической разработки темы, точки зрения различных авторов и ар​гу​ментировано формулируется собствен​ное мнение студента по рас​сматриваемым вопросам. При этом ме​ханическое изложение точек зрения раз​личных авторов без дискуссии и без формирования обоснованной собствен​ной позиции не допускается.

Работа над первой главой начинается с подбора литературы.

Рекомендуется при подготовке работы использовать следующие источ​ники:

- законы, постановления, инструктивные и методические указания Республики Беларусь по вопросам бухгалтерского учета;

- учебники, учебные и методические пособия по специальности;

- монографии и научные труды.

Законодательные и нормативные документы, отдельные вопросы по теме исследования могут быть освещены в периодических изданиях:

- журнал «Главный бухгалтер», «Вестник министерства по налогам и сбо​рам Республики Беларусь», «Финансы, учет и аудит», «Бухгалтерский учет и анализ», «Национальный бухгалтерский учет», «Консультант», «Консультант бухгалтера» и др.

- газетах: «Республика», «Национальная экономическая газета» и др.

Для поиска и изучения литературных источников модно использовать справочно-правовые системы: Консультант Плюс, Бизнес-инфо и др.

Изучение литературы начинается с действующих законодательных и нор​мативных актов Республики Беларусь. Затем студент знакомится с остальной литературой.

Специальную литературу целесообразно внимательно читать и прорабаты​вать по новым изданиям, так как в них излагаются последние достижения, ко​торые имеют непосредственное отношение к теме исследования. Большой на​учный интерес представляет литература зарубежных изданий, обобщающая опыт работы экономически высокоразвитых стран, работающих в рыночных условиях, и применения международных стандартов по бухгалтерскому учету.

При изучении литературы рекомендуется выписать наиболее важную ин​формацию и фиксировать собственные мысли или критические замечания по прочитанному. Выписки из литературных источников следует делать в виде ци​тат. После каждой цитаты должна быть ссылка на автора и источник информа​ции с указанием страницы. Например: [7, с. 358].

В отдельном параграфе дается аннотированный перечень источников, оп​ределяющих нормативно-правовое регулирование  бухгалтерского учета по исследуемой теме.

Каждый источник аннотированного перечня нормативных документов должен быть представлен следующим образом:

- наименование законодательного или нормативного акта (закон, указ, по​становление, положение и т.д.);

- номер, дата принятия;

- последние изменения с указанием номера и названия документа;

- краткая аннотация.

Вторая глава носит строго практический характер.

Во второй главе излагается методика бухгалтерского учета в соответствии  законодательными и нормативными документами Республики Беларусь, а также действующая система учета, документальное оформление и организация синтетического и аналитического учета предмета исследования и критически оценивается практика учетной работы в исследуемой организации. При этом раскрытие методики учета должно приводиться на практическом цифровом ма​териале  организации. Для этого к курсовой работе прилагаются заполненные первичные документы (если они вызывают интерес и разработаны организа​цией, по материалам которой выполняется работа), сводные и накопительные ведомости, машинограммы и другие регистры учета, в том числе отдельные листы Главной книги по теме исследования. По их данным показываются мето​дика и организация учета по исследуемой теме, возможности и пути дальней​шего их совершенствования.

Методику и организацию учета по исследуемой теме желательно рассмат​ривать на сквозном примере (со всеми взаимоувязками). При этом следует ис​пользовать практический материал за любой месяц отчетного года, в котором было совершено наибольшее количество хозяйственных операций по теме ис​следования.

Необходимо привести корреспонденцию счетов по хозяйственным опера​циям, произведенным за исследуемый период по изучаемой проблеме. Бухгал​терские записи по хозяйственным операциям желательно оформлять, тексто​вым образом, с указанием суммы и источников, на основании которых сделаны записи.

Например – В ноябре 2016 г. в ОАО «Заря» по операциям реализации про​дукции были составлены следующие бухгалтерские записи: (условно (приложение Х):
- на отпускную стоимость отгруженной продукции, предъявленную к оп​лате покупателям и признанную в учете реализованной
         Д-т сч. 62 «Расчеты с покупателями и  заказчиками»

         К-т сч. 90 «Доходы и расходы по текущей деятельности»,
                            субсчет 1 «Вы​ручка от реализации продукции,
                            товаров, работ, услуг»



     3000 р

- на сумму выручки, зачисленной на расчетный счет организации

         Д-т сч. 51 «Расчетные счета»

         К-т сч. 62 «Расчеты с покупателями и заказчиками
     3000 р

Оформление корреспонденции счетов по хозяйственным операциям может быть представлено и в таблицах.

Пример оформления бухгалтерских записей приведен в таблице 1.

Таблица 1 – Корреспонденция счетов по учету реализации продукции ОАО «Заря» в ноябре 2016 г.

	Содержание хозяйственных операций
	Корреспонден​ция счетов
	Сумма, р. 
	Источник

	
	дебет
	кредит
	
	

	Отгружена и предъявлена покупателям к оплате про​дукция по отпускным це​нам (с НДС)
	62
	90-1
	30 000 000
	приложение Х 

	Списывается фактическая себестоимость реализован​ной продукции
	90-4
	43
	21 000 000
	приложение Х

	Начислен НДС на реализо​ванную продукцию
	90-2
	68-2
	5 000 000
	приложение Х

	Зачислена на расчетный счет организации выручка за реализованную продук​цию
	51
	62
	30 000 000
	приложение Х


Примечание – Источник: собственная разработка.
Основное внимание в данной главе должно быть уделено сравнительной характеристике соответствия изученной теории и действующей практики учета. Материалы отклонений по исследуемой теме могут быть определены как на​правления совершенствования бухгалтерского учета в организации и могут быть оформлены отдельным параграфом главы.

Кроме того, в соответствии с Методическими рекомендациями и требова​ниями по использованию современных информационных технологий при напи​сании работ,  в параграф по совершенствованию бухгалтерского учета следует включить материал по компьютеризации проблемы, исследуемой в работе. При этом дается описание используемой в организации компьютерной программы с приложением выходных форм – машинограмм, а затем предлагаются другие программные продукты с указанием их преимуществ (желательно приложить образцы выходных форм).

Заканчивается вторая глава параграфом исследующим МСФО по теме курсовой работы и его сравнением с принятой практикой учета в Республике Беларусь. Кроме того, может рассматриваться международная практика учета по теме исследования (по странам постсоветского пространства, странам Евро​пейского Союза, США и др.).

Каждый раздел курсовой работы завершается выводами, вытекающими из исследования.

В заключении логически и последовательно излагаются аргументированные теоретические и практические выводы по результатам проведенного исследования и даются ре​комендации по дальнейшему улучшению учетной работы организации. В выводах кратко, но достаточно полно дается оценка постановки  финансового учета в ор​ганизации. При этом основное внимание уделяется раскрытию положительных и отрицательных сторон деятельности организации.

Объем заключения не должен быть менее 2-х страниц.

Курсовая работа, в которой только пересказываются учебники, учебные пособия и инструкции к защите не допускается и возвращается студенту на до​работку.

Собственные мысли студента по теме исследования должны быть умело размещены в текстовой части, которые трактуются личным местоимением пер​вого лица множественного числа или от третьего лица единственного числа. С этой целью желательно применять конструктивные выражения типа «мы счи​таем», «мы полагаем», «мы предполагаем», «по нашему мнению», «в работе из​лагается», «автором получено», «наблюдается» и т.п. Не принято употреблять личное местоимение от первого лица единственного числа, то есть «я», «мною». Лучше писать «мы», «по мнению автора», «автор считает …».

В список использованных источников должны быть включены законода​тельные, нормативные и правовые акты по теме исследования, учеб​ники, учеб​ные пособия, монографии и статьи отечественных и зарубежных ав​торов, кото​рые были использованы студентом при написании курсовой ра​боты. 

Приложения содержат вспомогательный материал, который дополняет текст основной части работы. Состав приложений зависит от темы и содержа​ния курсовой работы. По содержанию приложения разнообразны; например, бух​галтерские документы и регистры, промежуточные расчеты, формы бухгал​тер​ской (финансовой) и статистической отчетности, акты внедрения и др. По форме приложения могут представлять текст, таблицы, графики, рисунки и др.

Так как исследование методики бухгалтерского финансового учета  производится на практическом цифровом мате​риале, то в приложениях к курсовой работе даются заполненные первичные документы, учетные регистры, формы отчетности и т.д.

Объем курсовой работы не должен быть  не более 30-35 страниц печатного текста (без учета приложений). Работа должна быть подшита в папку-скорошиватель.

Все главы курсовой работы по объему должны быть примерно равно​значны – 15-17 страниц. Каждая глава может включать не более 4-5 парагра​фов. При этом параграф не может быть менее трех страниц. При необходимо​сти незначительно может быть увеличена вторая  глава за счет умень​шения объема первой теоретической главы.

За содержание курсовой работы, правильность всех данных несет ответ​ственность студент-автор работы.

4 Порядок оформления курсовой работы

4.1 Общие правила оформления

Выполненная студентом курсовая работа должна быть подготовлена и оформлена в соответствии с настоящими Методическими рекомендациями и Стандартом БГЭУ СТП 20-05-2008 «Общие требования к содержанию, порядок выполнения и правила оформления студенческих работ».

Курсовая работа должна быть выполнена на стандартной  белой бумаге формата А4 (210 х 297 мм) с одной стороны листа с применением компьютер​ной технологии подготовки документов – через 1 (один) межстрочный интервал с использованием шрифта  размером 14 пунктов (пт).

Шрифт печати должен быть прямым, светлого начертания, четким, чер​ного цвета и одинаковым по всему объему текста работы.

При выполнении курсовой работы должны быть установлены стандарт​ные поля на листах:

- левое – 30 мм;

- правое – 10 мм;

- верхнее и нижнее – 20 мм.

Абзацы в тексте начинают отступом 10 мм, одинаковым по всему тексту.

Опечатки и описки допускается исправлять подчисткой или закрашива​нием корректирующей жидкостью и нанесением на том же месте исправлений машинным или рукописным способом черными чернилами (пастой, тушью). Повреждения листов, помарки и следы прежнего текста не допускаются.

Нумерация страниц.

Страницы курсовой работы следует нумеровать арабскими цифрами без знака №, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, включая список ис​пользованных источников и приложения. Номер страницы проставляется в цен​тре нижней части листа без слова страница (стр., с) и знаков препинания.

Титульный лист является первой страницей курсовой работы, его вклю​чают в общую нумерацию страниц, но на нем номер страницы не ставят. Номер страницы на «РЕФЕРАТ» ставится (стра​ница 2) и в общую нумерацию страниц включается.

Заголовки структурных частей курсовой работы «РЕФЕРАТ», «СОДЕР​ЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАН​НЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными (заглавными) буквами полу​жирным шрифтом, не подчеркивая.

Текст основной части курсовой работы разделяют на главы и параграфы, которые должны иметь заголовки. Слово «Глава» не пишется.

Заголовки глав, параграфов печатаются строчными буквами (первая – про​писная) с абзаца полужирным шрифтом и без точки в конце. Перенос слов в за​головках не допускается. Заголовок не должен состоять из нескольких предло​жений. 

Заголовки параграфов печатают размером шрифта основного текста. Заго​ловки глав выделяют размером шрифта на 1-2 пункта (пункт – 0,352 мм) больше, чем шрифт в основном тексте.

Расстояние между заголовками и текстом при выполнении работы печат​ным способом – 2-3 межстрочных интервала (межстрочный интервал равен 4,25 мм), расстояние между заголовками главы и параграфа – 1,5-2 межстрочных интервала.

 Каждую структурную часть курсовой работы (введение, заключение, содержание, список использованных источников) и заголовки глав основной части следует начинать с новой страницы.
Главы основной части работы нумеруют арабскими цифрами по порядку в пределах всего текста, например, 1,2,3 и т.д.

Заголовки структурных частей работы «РЕФЕРАТ», «ВВЕДЕНИЕ», «СО​ДЕРЖАНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧ​НИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» не нумеруют.

Параграфы должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждой главы. Номер параграфа включает номер главы и порядковый номер параграфа, разделенные точкой, например: 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

После номера главы, параграфа точку не ставят, делают один пробел перед наименованием заголовка и все выделяют полужирным шрифтом.
4.2 Оформление таблиц

Цифровой материал рекомендуется помещать в работе в виде таблиц. Таб​лицы являются составным элементом  текстовой части курсовой работы. Они обладают большой информационной емкостью, наглядностью и удобством сравнения показателей, классифицировать и легко суммировать аналогичные данные.

Таблицу, в зависимости от ее размера, помещают под текстом, в котором впервые дана ссылка на нее, или на следующей странице, а, при необходимости – в приложении. Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны листа.

 Каждая таблица должна иметь заголовок, который состоит из слова «Таб​лица», порядкового номера и названия. Заголовок размещают над таблицей слева без абзацного отступа используя полужирный шрифт, уменьшенный на 1-2 пункта, После слова «Таблица» и ее номера ставится тире, а не точка, затем приводится название таблицы. Слово «Таблица» и ее название начинаются с прописной буквы, точка в конце заголовка не ставится.

Нумеруют таблицы арабскими цифрами в пределах всей работы, напри​мер: Таблица 1 или в пределах главы, например: Таблица 3.2, где номер таб​лицы состоит из номера главы и порядкового номера таблицы, разделенных точкой. Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией араб​скими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, напри​мер, Таблица А.1. , А2 и т.д.Если в работе одна таблица, ее не нумеруют.
На все таблицы в тексте должны быть приведены ссылки, при этом следует писать слово «таблица» с указанием ее номера, например: в соответствии с таб​лицей 2.1.

Заголовки и подзаголовки граф таблицы необходимо записывать в единст​венном числе. Они должны начинаться с прописной буквы, а подзаголовки граф – со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголов​ком, или с прописной буквы, если они имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков граф точки не ставят. Графу «Номер по по​рядку» ( № п/п) в таблицу включать не допускается. Допускается применять в таблице шрифт на 1-2 пункта меньший, чем в тексте работы.

Не допускается разделять заголовки и подзаголовки боковика и граф диа​гональными линиями. Горизонтальные и вертикальные линии, разграничиваю​щие строки таблицы, можно не проводить, если их отсутствие не затрудняет пользование таблицей.

При делении таблицы на части и переносе их на другую страницу допуска​ется головку или боковик таблицы заменять соответственно номерами граф и строк. При этом графы и (или) строки первой части работы нумеруют араб​скими цифрами. Слово «Таблица» указывают один раз слева над первой ча​стью таблицы, над другими частями таблицы тоже слева пишут «Продолжение таб​лицы» (если таблица не заканчивается) или «Окончание таблицы» (если таб​лица здесь завершается) с указанием номера таблицы.

Располагают таблицы на странице обычно вертикально. Помещенные на отдельной странице таблицы могут быть расположены горизонтально, так чтобы их можно было читать, поворачивая работу по часовой стрелке. При этом головка таблицы должна размещаться в левой части страницы. Как пра​вило, таблицы слева, справа и снизу ограничивают линиями.

Если текст, повторяющийся в разных строках графы, состоит из одного слова, то его после первого написания допускается заменять кавычками («); если из двух и более слов, то при первом повторении его заменяют словами «То же», а далее кавычками. Что касается повторяющихся в таблице цифр, матема​тических знаков, знаков процента и номеров, обозначений видов, марок, арти​кулов продукции, обозначений нормативных документов, то заменять их ка​вычками не допускается.

При отсутствии отдельных данных в таблице следует ставить прочерк (тире). Цифры в графах таблиц должны проставляться так, чтобы разряды чисел во всей графе были расположены один под другим, если они относятся к од​ному показателю. В одной графе должно быть соблюдено, как правило, одина​ковое количество десятичных знаков для всех значений величин.

Примечания к таблице размещают непосредственно под таблицей слева без абзацного отступа и интервала между таблицей и примечанием, используя шрифт, уменьшенный на 1-2 пункта.
Например:

Примечание – Источник: [3, с. 45, таблица 4] или Источник: собственная разработка, если таблица составлена самостоятельно.

4.3 Оформление формул и уравнений

Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку и отделять от текста отступом не менее одной свободной строки. Их следует ну​меровать арабскими цифрами в пределах курсовой работы в круглых скобках у правого поля листа на уровне формулы, например: (1).

Допускается нумерация формул в пределах главы. В этом случае номер формулы состоит из номера главы и порядкового номера формулы, разделен​ных точкой, например (3.2). Если в курсовой работе только одна формула или уравнение, их нумеровать не следует.

Пояснения значений символов и числовых коэффициентов следует приво​дить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они даны в формуле. После формулы ставят запятую, затем с новой строки от левого края пишут слово «где» (без двоеточия после него), за ним – обозначе​ние первой величины и после тире его расшифровку, далее с новой строки – каждое следующее обозначение и его расшифровку. В конце каждой расшиф​ровки ставят точку с запятой, а в конце последней – точку.

Например: процент отклонений фактической себестоимости материалов от их учетных цен, % (Х) определяется по формуле
Х = [image: image2.png]257 90 % 100%,
v



                                             (3.1)
где   Он – отклонения в стоимости материалов на начало месяца, р.;

Оп – отклонения в стоимости материалов, поступивших в течение 
месяца, р.;

Сн – стоимость материалов на начало месяца по учетным ценам, р.;

Сп – стоимость материалов поступивших в течение месяца по учетным
 це​нам, р. 

Порядок изложения математических уравнений такой же, как и формул. Если уравнение не умещается в одну строку, оно должно быть перенесено по​сле знака равенства (=), или после знаков плюс (+), минус (-), умножения (х), деления (:) или после других математических знаков с их обязательным повто​рением в новой строке.

4.4 Оформление ссылок
При написании курсовой работы студент обязан делать ссылки на источ​ники, материалы или отдельные результаты, которые приводятся в работе. Та​кие ссылки дают возможность разыскать источник и проверить достовер​ность сведений о цитировании его, дают необходимую информацию о нем, по​зволяют получить представление о его содержании.

Если один и тот же источник переиздается неоднократно, то следует ссы​латься на последнее издание. На более ранние издания можно ссылаться лишь в том случае, если в них есть нужный материал, не включенный в последние из​дания.

Ссылки в тексте на использованные источники должны нумероваться арабскими цифрами по порядку упоминания в тексте  и помещаться в квадрат​ные скобки, например: Инструкция по бухгалтерскому учету основных средств [10] (где 10-номер нормативного источника в списке).

При заимствовании из литературных источников цитат обязательно наряду с порядковым номером источника необходимо указывать номера страниц, на​пример: [5, с. 38] (где 5-номер источника в списке, 38- номер страницы).

При использовании автором заимствованных из литературных источников иллюстраций, формул, таблиц, необходимо указывать не только номер источ​ника и страницы, но и номера иллюстраций, формул и таблиц, например:  [8, с. 63, таблица 4]  (где 8 – номер источника в списке, 63 – номер страницы, 4 – но​мер таблицы или формулы).

Если таблицы и иллюстрации разработаны студентом самостоятельно, то под таблицей, а для иллюстраций под подрисуночным текстом, следует сделать примечание, например: Примечание – Источник: собственная разработка или Источник: собственная разработка на основе данных организации, или Источ​ник: собственная разработка на основе [5, с. 38].

На все таблицы в тексте должны быть ссылки. При этом слово «таблица» в тексте пишется полностью, например – в соответствии с таблицей 3.2, в таб​лице 2.1, (таблица 3.3).

В повторных ссылках на таблицы и иллюстрации можно указывать сокра​щенно слово «смотри»: «см. таблицу 3.1», «см. рисунок Б.2».

При ссылках на структурную часть текста, имеющую нумерацию из цифр не разделенных точкой, следует указывать наименование этой части полно​стью, например: «…согласно главе 2», а при нумерации из цифр, разделенных точкой, название структурной части не указывают, например: «… согласно 1.3, …в соответствии с 3.1).

4.5 Оформление списка использованных источников и приложений

Сведения об источниках, включаемых в список, необходимо давать в со​от​ветствии с требованиями ГОСТ 7.1 – 2003 с обязательным приведением назва​ний работ.

Согласно Распоряжения по БГЭУ № 12 от 23.04.2003 г. при написании студенческих работ наряду с другими источниками следует использовать иноязыч​ные источники с отражением их в библиографии.

Источники следует располагать в алфавитном порядке заглавий или фами​лий первых авторов.

Сведения об источниках печатают с абзацного отступа и после номера точка не ставится.
Требования к оформлению электронных ресурсов устанавливает ГОСТ 7.82 – 2001. Необходимыми элементами описания являются: основное заглавие; сведения, относящиеся к заглавию; сведения об ответственности; обозначение ресурса; место издания; дата, режим доступа.

Список использованных источников должен включать не менее 40 источ​ников (приложение Г).

Материал, дополняющий текст курсовой работы можно помещать в при​ложениях, которые оформляют как продолжение курсовой работы на ее по​следующих страницах.

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием вверху посередине страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» (прописными буквами) и его номера, под которым приводят заголовок, записываемый симметрично тек​сту с прописной буквы. 

В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. Приложе​ния располагают в порядке ссылок на них в тексте Номер приложения обозна​чают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обо​значающая его последовательность, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИ​ЛОЖЕНИЕ Б» и т.д.

В случае полного использования букв русского алфавита допускается обо​значать приложения арабскими цифрами, например: «ПРИЛОЖЕНИЕ 1» и т.д.

Если приложение состоит из нескольких страниц, то их нумеруют в пределах каждого приложения, например: Приложение А.4 (четвертая страница приложения А).

Все приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц.
Состав приложений зависит от темы и содержания курсовой работы.

Выполненные в качестве приложений учетные документы и бухгалтерские регистры должны быть оформлены в соответствии с требованиями, установ​ленными для их заполнения вне зависимости от порядка их оформления в орга​низации, на материалах которой выполняется курсовая работа. Приложения должны быть заполнены аккуратно, без ошибок и подчисток, с указанием всех предусмотренных реквизитов.

4.6 Оформление иллюстраций 
Для пояснения текста, для наглядности, доходчивости и уменьшения объ​ема сплошного текста в курсовой работе могут быть приведены иллюстрации в виде схем, диаграмм, графиков, рисунков и т.п.

Иллюстрации следует располагать в работе непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице.

Иллюстрации обозначают словом «Рисунок» и нумеруют арабскими циф​рами порядковой нумерации в пределах всей работы, за исключением иллюст​раций приложений, например: «Рисунок 1», «Рисунок 2». Может быть нумера​ция в пределах главы. В этом случае номер рисунка состоит из номера главы и порядкового номера рисунка, разделенных точкой, например: Рисунок 3.2 (второй рисунок третьей главы).

Каждая иллюстрация должна иметь название. Под иллюстрацией приводят слово «Рисунок», номер и название иллюстрации, отделяя знаком тире номер от названия, и оформляют полужирным шрифтом, уменьшенным на 1-2 пункта. Точку после номера и названия иллюстрации не ставят.
Цветное использование иллюстраций не допускается.
На все иллюстрации должны быть даны ссылки в тексте курсовой работы. Слово «Рисунок» в подписях к рисунку и в ссылках на них в тексте не сокра​щают, например: … в соответствии с рисунком 3.2, … показан на рисунке 4.

Образец оформления графиков представлен на рисунке 1; образец оформления схем – на рисунке 2; образец оформления диаграмм – на рисунке 3.


Рисунок 1 – Уступка требования

Примечание – Источник: собственная разработка.
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Рисунок 2 – Способы и методы начисления амортизации основных средств

Примечание – Источник: собственная разработка.


[image: image4.png]1,46%

46,09%
52,45% H pashbix aebuTOpos
u ﬂOK‘/ﬂaTEAEﬁ M 3aKas4ynKkos

M 0OCTaBLYMKOB M NOAPALYMKOB




Рисунок 3 – Удельный вес дебиторской задолженности в общем объеме
Примечание – Источник: собственная разработка.

При необходимости под иллюстрацией могут быть помещены пояснитель​ные данные, которые оформляют шрифтом, уменьшенным на 1-2 пункта. В этом случае слово «Рисунок», номер и название иллюстрации помещают после пояснительных данных.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения, на​пример: Рисунок В.2 – Формы и системы оплаты труда.
4.7 Оформление сокращений, перечислений, пунктуаций, порядко​вых числительных

В курсовой работе допускаются сокращенные буквенные аббревиатуры (СНГ, РБ, БГЭУ, вуз и др.), которые набирают в тексте прямым шрифтом без точек и без разбивки между буквами и общепринятые сокращения и аббревиа​туры, установленные правилами орфографии и соответствующими норматив​ными документами, например, с. – страница; г. – год; гг. – годы; т.д. – так да​лее; т.п. – тому подобное; др. – другие; пр. – прочие; тыс. – тысяча; млн. – мил​лион; млрд. – миллиард; проф. – профессор; д-р, – доктор; экз. – экземпляр; сост. – составитель; Мн.- Минск; СПб. – Санкт-Петербург и др.

Малораспространенные сокращения, условные обозначения, символы, единицы и специфические термины, повторяющиеся в работе более трех раз, должны быть представлены в виде перечня (списка). В этом случае список сле​дует выделить как самостоятельный раздел работы с названием «ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ» и поместить его после раздела «СОДЕРЖАНИЕ».

Данный раздел приводят с целью однозначного и непротиворечивого по​нимания текста работы.

Каждой терминологической статье присваивают порядковый номер без точки. Термин записывают со строчной буквы, выделяют полужирным шриф​том и отделяют от определения двоеточием, а определение записывают – с прописной буквы.

При необходимости внутри пунктов могут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис.

Например: Способы и методы начисления амортизации:

- линейный;

- нелинейный:

     - прямой метод суммы чисел;

     - обратный метод суммы чисел;

     - метод уменьшаемого остатка;

- производительный.

Дефис следует отличать от тире, хотя это два очень похожих знака.

Тире – это длинная черта, отделяемая от предшествующего и последую​щего текста пробелами, а дефис – короткая, пишущаяся слитно с соединенными им словами.

Дефис – графический знак, который употребляется: между частями слов, например: во-первых, что-либо; в сложных словах, например: бизнес-плани​рование, структурно-логическая схема; между двумя словами, называющими один предмет, например: требование-накладная, лимитно-заборная карта; для обозначения переноса части слова на другую страницу и в других случаях.

Тире – знак препинания, служащий для внутреннего членения предложе​ния, т.е. тире разделяет целые комплексы слов. Тире может соединять слова, обозначающие: отрезки времени, например: отчет за ноябрь – декабрь; коли​чество, например: будет использовано в течение двух – трех дней, или циф​рами: 4 – 5 страниц, 1 – 2 года.

При отделении десятичных долей от целых чисел следует ставить запятую, например – (0,352), а не точку (0.352).

Знаки препинания (точку, запятую, точку с запятой, двоеточие, восклица​тельный и вопросительный знаки) в тексте не отбивают от предшествующих знаков.
Скобки в текстовом наборе (круглые прямые, круглые курсивные, квад​ратные) никогда не отбивают от заключенных в них слов, а от слов за скобками отбивают обычными междусловными пробелами.

Все знаки препинания, встречающиеся в тексте, ставятся за закрывающей скобкой без пробела. Если текст в скобках заканчивается точкой как знаком со​кращения, то ее обязательно ставят внутри скобки, а если это конец предложе​ния, то за скобкой ставят вторую точку.

Не отбивают также кавычки от заключенных в них слов.

Сочетания чисел с обозначениями физических величин нельзя отрывать от цифровой формы значения этих величин, т.е. нельзя переносить на следующую строку. Последняя цифра числа отбивается от обозначения единицы пробелом, кроме специальных знаков, поднятых на верхнюю линию шрифта (…0 …1), ко​торые следует писать слитно с последней цифрой, например: правильно:  300 т;  20 %;  150;  201;  неправильно:  300т;  20%;  15 0; 20 1.

В тексте курсовой работы за исключением формул, таблиц и рисунков, не допускается применять:

· математический знак минус (-) перед отрицательными значениями вели​чин (следует писать слово «минус»);

· математические знаки величин без числовых значений, например: > (больше), < (меньше), = (равно), ≠ (не равно), № (номер), % (процент) и т.д. (следует писать словами);

· знак «[image: image6.png]


» для обозначения диаметра (следует писать слово «диаметр») и только при указании размера на рисунках перед размерным числом следует пи​сать знак «[image: image8.png]


».

В порядковых числительных, обозначенных арабскими цифрами, падежное окончание должно быть однобуквенным, если последней букве числительного предшествует гласный звук, например: правильно: 6-й (шестой), 6-я (шестая), 6-е (шестое), 6-м (шестым), 6-х (шестых); неправильно: 6-ой, 6-ая, 6-ое, 6-ые, 6-ым, 6-ых или двухбуквенным, если последней букве числительного предшест​вует согласный звук, например: правильно: 6-го, 6-му, 30-ми; неправильно: 6-ого, 6-ому, 30-ыми.

В зависимости от числа и формы разделения (соединения) различаются порядковые числительные с наращением падежного окончания.

Если один за другим следуют два порядковых числительных, разделенных запятой или соединенных союзом, падежное окончание наращивают у каждого из них, например: 2-й, 3-й объект; 80-ые и 90 годы; 2-й или 3-й курс. Если под​ряд идут два числительных через тире, то падежное окончание наращивают только после второго, когда оно одинаковое у обоих числительных, например:  80 – 90-е годы или у каждого числительного, когда падежные окончания у них разные, например: в начале 80-х – 90-е годы.

Без наращения падежного окончания пишутся порядковые числительные в виде арабских цифр: номера томов, глав, страниц, таблиц, иллюстраций и тому подобные, элементов изданий, если родовое слово (название элемента: том, глава и т.д.) предшествует номеру, например: в томе 8; главе 7, на странице 105, на рисунке 2, в таблице 12. Но, если родовое название элемента стоит после числительного, его следует писать с наращением падежного окончания, например: в 8-м томе; в 7-й главе; на 105-й странице.

Также без наращения падежного окончания пишутся арабскими цифрами даты (годы, числа, месяцы), если слово год или название месяца следует за чис​лом, например: правильно: в 2014 году; 15 ноября 2014 года; неправильно: в 2014-м году; 15-го ноября 2014-го года. Но, если слово год или название месяца опущено или поставлено перед числом, падежное окончание необходимо нара​щивать, например: в декабре, числа 15-го; срок подачи налоговой декларации по НДС перенесен с 20 января на 22-е.
5. Представление и защита курсовой работы
Выполненная курсовая работа сдается на кафедру в сброшюрованном виде, т.е. в папке-скоросшивателе и проверяется преподавателем-руководителем в течение десяти календарных дней. Результат проверки оформляется рецензией. При оценке работы учитывается актуальность темы, степень самостоятельности ее выполнения, аргументированность и доказательность выводов и предложений. В рецензии указываются как положительные стороны работы, так и ее недостатки.
Работа вместе с рецензией выдается студенту для ознакомления и возможного исправления и доработки. Допуск к защите курсовой работы подтверждается надписью на титульном листе «К защите».

Если, по заключению рецензента, работа не отвечает требованиям, предъявляемым к ней настоящими методическими рекомендациями, она направляется на доработку, о чем сообщается в рецензии. После устранения недостатков она представляется на повторное рецензирование с обязательным представлением первой рецензии и первого экземпляра работы.

Защита курсовой работы производится на кафедре, для чего создается комиссия из двух-трех преподавателей, один из которых является руководителем курсовой работы.

На защите студент должен кратко изложить содержание работы, дать исчерпывающие ответы на замечания рецензента и вопросы членов комиссии. По результатам защиты комиссией выставляется дифференцированная оценка.
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РЕФЕРАТ
Курсовая работа:  30с., 3 рис.,  1 табл.,  30  источника,  7 прил.
ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА, АМОРТИЗАЦИЯ, УЧЕТ, ДОКУМЕНТООБОРОТ,  СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ 
Объект исследования – основные средства ОАО «Заря».
Предмет  исследования – методика начисления и бухгалтерского учета амортизации основных средств.
Цель работы: изучение методологии и организации учета амортизации основных средств исследуемой организации и разработка основных направлений по совершенствованию методики начисления и учета амортизации основных средств.
Исследования и разработки: изучены экономическая сущность и природа амортизации основных средств; рассмотрены нормативно-правовые акты и методические аспекты бухгалтерского учета основных средств; исследована методика начисления бухгалтерского учета амортизации основных средств в исследуемой организации; предложены пути совершенствования начисления и учета амортизации основных средств

Область возможного фактического применения: в практической деятельности исследуемой организации и организаций всех форм собственности Республики Беларусь.
Автор работы подтверждает, что приведенный в ней расчетно-аналитический  материал правильно и объективно отражает состояние исследуемого процесса, а все заимствованные из литературных и других источников теоретические, методологические и методические положения и концепции сопровождаются ссылками на их авторов.
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